
Über 20 Mitarbeiter haben mit dem Firmengründer Josef Grabner eins gemeinsam:
Ihre Begeisterung für die Natur in all ihren individuellen Facetten. 

Als spezialisierter österreichischer Familienbetrieb bieten wir exklusive und vielfältige Echtholzoberflächen (Furniere und Platten mit 
Furnierdeckschicht) an. Dabei liegt unser Fokus auf innovativen Designs, höchsten Verarbeitungsstandards und ehrlicher Nachhaltig-
keit. Wir stehen für eine Qualität, die man sehen und spüren kann. 

Schlägt auch dein Herz für den Werkstoff Holz oder begeisterst du dich einfach für alles, was die Natur so zu bieten hat?
Schätzt du ein familiäres Betriebsklima und kannst mit deiner positiven Art Menschen begeistern? 
Dann bist du bei uns GENAU RICHTIG!

DEINE AUFGABEN
» Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten
» Fakturierung, Auftrags- und Logistikabwicklung
» Erfassung der Eingangsrechnungen
» Telefonannahme bzw. telefonische Beratung (hauptsächlich nachmittags)
» Produktmusterverwaltung 

DU BRINGST MIT
»  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bzw. Erfahrung im Innendienst wünschenswert
»  Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift von Vorteil
»  Fundierte EDV-Kenntnisse (Microsoft Office Programme, etc.) und Anwendungen
»  Gute Umgangsformen, gepflegtes und kundenfreundliches Auftreten sowie Teamfähigkeit
»  Organisationsgeschick, Eigeninitiative und Genauigkeit

WIR BIETEN DIR
»  Einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Tätigkeitsbereich in einem modernen Arbeitsumfeld
»  Ausführliche Einschulung in Produkte und Arbeitsbereiche 
»  Sehr gutes familiäres Betriebsklima und flexible Arbeitszeiten (20h flexibel aufteilbar, jedoch 3 fixe Nachmittage vor Ort)
»  Vergünstigte Mittagsmenüs, kostenloser Kaffee und Tee sowie gesunde Jause (Bio-Obst und Gemüse)
»  Sicherheit eines innovativen, wachstumsorientierten, finanziell unabhängigen Unternehmens mit Aussicht auf 
    langjährige Zusammenarbeit

Es ist uns wichtig, dass sich dein Gehalt an deiner Qualifikation und Berufserfahrung orientiert. Die konkrete Vereinbarung treffen wir daher gerne in 
einem persönlichen Gespräch. Der Vollständigkeit halber weisen wir darauf hin, dass für diese Position ein kollektivvertragliches Mindestgehalt von  
€ 2.633,91 brutto pro Monat auf Vollzeitbasis vorgesehen ist. 

Wir freuen uns auf deine schriftliche Bewerbung an office@jgrabner.at - z. H. Herr Jörg Vonach. 
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UNSER HERZ SCHLÄGT FÜR DEN WERKSTOFF HOLZ
our heart beats for the material wood

Ab sofort stellen wir ein: 

VERTRIEBSINNENDIENST „ALLROUNDER“ (m/w/d)
Teilzeit für 20 Wochenstunden am Standort Roitham


